
 
 
 
 
 
 

 

FRAKO ist ein mittelständisches Unternehmen mit Sitz in Baden, das in den Bereichen Blindleistungs-Kompensation, 
Power-Quality und Energie-Management-Systeme international tätig ist und eine technologische Führungsposition 
einnimmt. Wir bieten unseren Kunden innovative und individuelle Lösungen. 
 
 
Wir suchen eine/n motivierte/n, erfahrene/n 
 

Mitarbeiter/in im Einkauf 

 
 
 

Ihre Aufgaben:  
 
 

• Termingerechte Beschaffung und Disposition der verantwortlichen Warengruppen mit Auftragserstellung 
• Kontraktüberwachung und zeitgerechte Meldung der Restmengen von Kontraktbeständen, Verpackungen etc. an die 

strategischen Einkäufer 
• Sicherstellung der Verfügbarkeit und regelmäßige Kontrolle der Lagerbestände 
• Pflegen und Überwachen von Auftragsbestätigungen 
• Koordination und Verfolgung von Terminen 
• Unterstützung und Entlastung des RHB-Einkaufs 
• Schnittstelle zwischen den angrenzenden Abteilungen und dem Einkauf 
• Pflege einkaufsrelevanter Daten im ERP-System 
• Abwicklung von Routinekorrespondenz und Reklamationen  

 
 
 

Sie zeichnen sich aus durch:  
 
 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (z.B. Industriekauffrau/-mann) 
• Erste Erfahrungen im Bereich Materialdisposition/Einkauf in einem Industriebetrieb 
• Selbstständige und eigenverantwortliche Arbeitsweise sowie eine gute Arbeitsorganisation und ein effizientes 

Zeitmanagement 
• Ausgeprägtes kaufmännisches Denken, gutes Zahlenverständnis sowie eine analytische Arbeitsweise 
• Kenntnisse im Umgang mit ERP-Systemen im Bereich Einkauf und Materialwirtschaft 
• Sicherer Umgang mit MS-Office-Programmen (Office 2010) 
• Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 
• Teamfähigkeit, Belastbarkeit und Flexibilität 

 
 
 

Wir bieten Ihnen:  
 
 

• Eine interessante und verantwortliche Tätigkeit 
• Internationales, modernes und zeitgemäßes Arbeitsumfeld 
• Flexible Arbeitszeiten und eine leistungsgerechte Vergütung  

 
 

Ihre Bewerbungsunterlagen mit Angabe des frühestmöglichen Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung senden Sie  
bitte an: 
 
 

FRAKO Kondensatoren- und Anlagenbau GmbH  
Frau Sabine Schill      Telefon   +49 (0) 76 41/453-570 
Personalleitung       E-Mail    schill@frako.de 
Tscheulinstraße 21a      www.frako.com 
79331 Teningen         


